
COME UTILIZZARE LA PIATTAFORMA “SCUOLA E TERRITORIO” 
● Come primo passo è necessario entrare su classeviva web con le credenziali dello studente; 
● Una volta entrati nel sito, si deve aprire la finestra in basso, chiamata “applicazioni”; 
● A questo punto si potrà trovare la scritta su uno sfondo marrone "scuola e territorio" e si dovrà                  

cliccare su di essa; 
● In questo modo si entrerà nell'applicazione di PCTO, dove si possono trovare i diari, curriculum,               

relazioni e tutto ciò che serve a svolgere l'attività di alternanza scuola lavoro. 

DOWNLOAD DEL PATTO FORMATIVO: 
● Cliccando sull'icona "DIARIO DI BORDO" si apre una pagina con le varie attività PCTO, a fianco                

delle quali si potrà trovare la scritta "STAMPE"; 
● Andando su questa scritta si potranno vedere i vari patti formativi, i quali si possono scaricare,                

stampare e compilare per mandarli al referente del progetto a cui si vuole partecipare. 

COME SCRIVERE IL DIARIO: 
● Cliccando su "DIARI" si apre una pagina con le attività che si stanno svolgendo, a fianco delle                 

quali ci sarà scritto "diario", oppure "relazione"; 
● Per scrivere il diario di bordo, bisognerà cliccare su "diari", e una volta aperta la nuova pagina,                 

cliccare sul disegno del diario in alto con sotto scritto "aggiungi"; 
● A questo punto sarà possibile inserire il diario, scegliendo la modalità di coinvolgimento e              

descrivendo l'attività svolta. 

COME SCRIVERE LA RELAZIONE: 
● La modalità di scrittura della relazione è simile a quella del diario; sempre cliccando su "DIARI"                

nella homepage di "scuola e territorio", si passerà nella nuova pagina, dove sarà necessario              
andare sull'icona "relazioni", che si trova vicino all'attività di PCTO; 

● Successivamente si potrà vedere in alto un'icona con la scritta "aggiungi", tramite la quale si potrà                
scrivere la relazione, rispondendo alle domande proposte. 

COME COMPILARE I QUESTIONARI: 
● Similmente a ciò che è stato detto prima, per trovare e rispondere ai questionari sarà necessario                

sempre aprire la pagina "DIARI" sulla homepage di "scuola e territorio"; 
● In alto sarà possibile trovare le icone "PREPARAZIONE" e "VALUTAZIONE": il primo è da              

compilare prima di iniziare l'attività di PCTO, mentre il secondo questionario è da fare una volta                
finita l'attività. 


