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VADEMECUM PER I DOCENTI SULL’ALTERNANZA SCUOLA LAVORO

Ai sensi della Legge n. 107 del 13 Luglio 2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”, l’Alternanza Scuola Lavoro (ASL) è il risultato dalla collaborazione tra la Scuola e un Ente esterno (Azienda pubblica o privata). E’ una modalità didattica che si svolge in stretta collaborazione con l’Azienda esterna alla Scuola con cui si collabora e prevede, all’interno della Scuola, l’istituzione di figure della gestione dell’ASL che sono:

· il Tutor scolastico: di norma è un insegnante del Consiglio di Classe (C.d.C.) dello studente coinvolto ed è la persona di riferimento per qualsiasi problematica che possa sorgere durante l’attività in Azienda;

· il Referente di progetto: può essere una persona diversa dal Tutor scolastico, nel qual caso è la persona che coordina un’attività che coinvolge studenti provenienti da più consigli di classe; opera in stretto raccordo con Tutor scolastico interno alla classe.

La realizzazione dell’attività di ASL viene inoltre scandita da una serie di documenti che devono essere compilati a tutela della Scuola, dell’Ente esterno e degli Studenti, di eseguito elencati in sequenza temporale di produzione:

1. PROGETTO: definisce il progetto del C.d.C. Viene sviluppato dal docente Referente di progetto o dal Tutor scolastico interno alla classe con la collaborazione del Tutor esterno. Può essere prodotto in due copie se l’Ente esterno ne vuole una copia, deve essere ratificato dal C.d.C.

2. PATTO FORMATIVO: definisce obblighi e diritti dello studente, dell’Ente e della Scuola. Al suo interno viene illustrata l’attività (per questo si può evitare di consegnare anche il progetto all’Ente). Deve essere prodotto in 3 copie, firmate dal dirigente scolastico, dal tutor esterno, dal tutor scolastico, dallo studente (e da un genitore, se lo studente è minorenne) e consegnato a tutti i soggetti.
3. FOGLIO DELLE PRESENZE IN AZIENDA: da consegnare al tutor esterno.
4. DIARIO DI BORDO: da consegnare allo studente, che dovrà compilarlo con cura, in quanto utile strumento per redigere la relazione finale, nonché fondamentale per la valutazione dell’attività di ASL svolta.

5. SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL TUTOR ESTERNO: da compilare a cura del Tutor esterno al termine dell’attività. 
6. REPORT DA PARTE DELLO STUDENTE: oltre al modulo previsto e scaricabile dal sito, questo documento può essere redatto in modo diverso, se integrativo del progetto. Anche questo è un documento utile alla valutazione finale dello studente.

7. REPORT DA PARTE DEL REFERENTE DI PROGETTO: nel caso in cui il Tutor scolastico interno alla classe non sia Referente di progetto, questo Report fornisce allo stesso Tutor interno le informazioni utili per la valutazione dell’attività nel C.d.C. 
8. QUESTIONARIO DI GRADIMENTO PER LO STUDENTE: ha funzioni di feedback interno alla scuola. 
9. SCHEDA DI VALUTAZIONE FINALE DEL TUTOR SCOLASTICO interno alla classe: è il documento finale che illustra come è andata l’esperienza e valuta l’operato. E’ sostanzialmente una sintesi tra i documenti 5, 6, 7 e, in parte 8. 
Tutti i documenti sono reperibili nell’area  del sito della scuola dedicata all’ASL. 
Indicazioni per il Referente di Progetto

Il Referente di Progetto, se è una persona diversa dal Tutor scolastico interno alla classe, elabora il progetto e il patto formativo (Documenti 1 e 2), consegna agli studenti i materiali di rilevazione (Documenti 3 e 4). E’ auspicabile che ci sia una collaborazione sin da questa fase con il Tutor scolastico ed è possibile che quest’ultimo segua direttamente l’alunno. In questo caso sarà lui a firmare il patto formativo (Documento 2). Per gli studenti che non sono supportati dalla presenza del Tutor scolastico, il Referente di Progetto redige un Report (Documento 7) e lo consegna al Tutor scolastico, il quale lo utilizzerà ai fini della valutazione dell’attività dello studente nel consiglio di classe (Documento 9). 
Coordina l’attività dell’ambito in  cui  risulta referente  verificando le eventuali criticità e  relazionando con i singoli tutors dell’ambito di competenza
Indicazioni per il Tutor scolastico
Il Tutor scolastico interno alla classe, verifica la documentazione raccolta dal referente di progetto e sulla base di questi Documenti produrrà la scheda di valutazione finale da presentare al C.d.C. 
Indicazioni per i docenti:

Qualora lo studente svolgesse attività di ASL in orario scolastico in accordo col C.d.C., trattandosi di attività integrative alla didattica, sarà giustificato; parimenti, nel caso di impegni che richiedano l’uscita anticipata da scuola, l’allievo non dovrà produrre relativa richiesta, ma solo una presa d’atto dell’uscita da parte della famiglia sul libretto personale, da riportare nella sezione Comunicazioni scuola-famiglia.
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